慈濟大學國際服務產業管理學士學位學程
[bookmark: _heading=h.1t3h5sf]實習月報表

	學生姓名：             　　　　　　            　　學號：
實習單位名稱：         　
日  期：自民國        年        月        日至民國        年         月        日
（              月工作月誌） 

	項次
	項  　目
	內  容  簡  述

	一
	工作內容
	· 了解公司業務、數位廣告業界術語
· 學習DSP、GDS後台、GA
· 學習製作客戶日、週、月、季報
· 學習在聯播網、FB上素材

	二
	實習檢討與心得（遭遇之疑難問題及解決方法）
	[bookmark: _GoBack]因為OP部門中有同事離職，在第二週左右時我到了OP部門學習，由於時間上的限制，需要在一週左右進行交接，在短時間內接觸、學習了許多新事物，也讓我壓力倍增。
在同事耐心的教導，以及下班後留下來整理報表步驟，讓這次的挑戰有驚無險的跨過了。
非常感謝同事教我許多省時間的處理步驟，讓報表更快完成。
二月是緊湊的一個月，也是收穫豐富的一個月。

	三
	實習工作回饋
	假如已知有員工離職，交接可再提早3-5天，讓交接學習過程更豐富熟練。

	四
	下月工作備忘錄
	1. 完成客戶每日、週、月、季報
2.上聯播網、FB素材

	五
	訪視人員考評(訪視老師填寫) 
	EX：
1.實習生工作狀況。
2.實習生適應情形。
3.與實習單位溝通狀況。









