
慈濟大學經營管理學系(原國際服務產業管理學士學位學程) 

實習月報表 

 

（      年      月工作月誌） 

 

學生姓名：              學號：  

實習單位名稱： 

日  期：自民國     年    月   日至民國     年     月     日 

項次 項   目 內  容  簡  述 

一 工作內容 
EX： 

簡述本月具體的工作內容及作業流程（含前置作業）。 

二 

實習檢討與心得（遭

遇之疑難問題及解決

方法） 

EX： 

1.本月你學到什麼？ 

2.你對本月工作的看法。 

3.面對本月遇到的工作問題，你採取的解決方法是什麼？ 

4.主管或同儕給你工作上的建議有哪些？ 

三 實習工作回饋 EX：對學校或實習單位之建議。 

四 下月工作備忘錄 

EX： 

1.待辦的工作。 

2.工作上必須準備的相關資料。 

五 工作記錄 

1. 請 1週至少附上 1張工作記錄，可以是工作照片，或者電腦操

作截圖等。與您的實習工作內容、環境有關。請標註日期，並

說明照片內容。 

2. 拍照時請留意，務必遵守機構的規定，避免營業機密外洩、他

人隱私等問題。鼓勵請他人協助拍攝實習者工作時的狀態。 

 

 


